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Mtodsza Specjalistka/Mlodszy Specjalista

w Biurze Zarzadu
Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowigzkoéw:

organizacja pracy recepciji,

odbieranie i fgczenie rozméw telefonicznych,

obstuga gosci i klientow Spotki,

nadzoér nad korespondencijg przychodzaca i wychodzaca,
archiwizacja korespondencji przychodzgcej i wychodzacej,
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opieka nad salami konferencyjnymi.

Czego oczekujemy:

dobrej znajomosci jezyka angielskiego,
dobrej znajomosci programéw MS Office,

odpowiedzialnosci i dobrej organizacji pracy,
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komunikatywno$ci i otwartosci na kontakt z ludzmi.

W zamian oferujemy:

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace — peten etat (5 dni w tygodniu),
mozliwosé rozwoju,

dobrg atmosfere i przyjazne relacje,
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atrakcyjny pakiet socjalny, w tym m.in. opieka medyczna, karta sportowa, ubezpieczenie na

zycie.

Dotacz do naszego zespotu!

Zgtoszenia prosimy kierowaé na adres: kadry@pekao-fs.com.pl

Informujemy, Ze zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane zgfoszenia.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Wysytajgc zgtoszenie rekrutacyjnpe do Pekao Financial Services Sp. z o. o. z siedzibg
w Warszawie (Pracodawca, administrator danych), zgadzasz sie na wziecie udzialu w procesie
rekrutacyjnym, co wigze sie z przetwarzaniem przez Pracodawce Twoich danych osobowych
przekazanych zgodnie ze zgtoszeniem rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu oraz koniecznoscig poinformowania o obowigzywaniu u Pracodawcy Procedury
zgtaszania informacji o naruszeniach prawa oraz ochrony sygnalistow.


mailto:kadry@pekao-fs.com.pl

Pelna informacje odnosnie przetwarzania Twoich danych osobowych znajdziesz ponizej.

Pekao Financial Services Sp. z 0. 0. z siedzibg w Warszawie, jako administrator danych osobowych,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), przekazuje informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1) Dane kontakitowe administratora danych: Pekao Financial Services Sp. z o.0., ul. Postepu 21,
02-676 Warszawa, tel. 22 640 09 01.

2) Dane osobowe sg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego, a w przypadku
pozytywnego wyniku procesu rekrutacyjnego, zawarcia umowy o prace lub umowy cywilnoprawne;j.

3) Podstawg przetwarzania danych osobowych sg przepisy prawa pracy lub zgoda w przypadku
przetwarzania innych danych osobowych niz wskazane w przepisach prawa pracy. Udzielona zgoda
moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

4) Kategorie pozyskiwanych danych osobowych: dane identyfikujgce, kontaktowe, dotyczgce
wyksztatcenia, kwalifikacji, przebiegu pracy zawodowe;.

5) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ w szczegdlnosci podmioty swiadczgce ustugi doradcze,
audytowe, informatyczne.

6) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do zakonczenia procesu rekrutacji lub
wykonania zobowigzan okreslonych w umowach o ustugi rekrutacyjne. Domysinym okresem
przechowywania danych na potrzeby rekrutacji jest okres 12 miesiecy od chwili zakonczenia procesu
rekrutacyjnego.

7) W Pekao Financial Services Sp. z 0.0. zostat wyznaczony inspektor ochrony danych. Kontakt
z inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem 10D @pekao-fs.com.pl

8) Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do treSci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, sprzeciwu, przeniesienia.

9) Osoba, ktorej dane dotyczg posiada uprawnienie wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10) Dane osobowe sg pozyskiwane od osoby ktérej dane dotyczg lub od podmiotéw sSwiadczgcych ustugi
rekrutacyjne na zlecenie administratora.

Szczegétowag informacje odnosnie obowigzywania Procedury zgfaszania informacji
0 naruszeniach prawa oraz ochrony sygnalistéw znajdziesz na stronie internetowej www.pekao-
fs.com.pl/sygnalisci.

W razie pytan mozesz sie z nami skontaktowaé¢ pod adresem kadry@pekao-fs.com.pl
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